
一般型 TA申請系統操作說明 

 

 

教學資源中心 

 

一、進入教務資訊系統→教學助教系統→申請作業→一般性教學助教申請，進入畫面後按「新增」。 

 

 
 

  



二、按課程編號空格右邊的按鈕，會帶出教師本學期的課程，其中符合 TA申請資格的課程會顯示「帶回」。系統會考慮課程併班情形，假

如所授課程有可申請而未能申請的狀況，請洽教學資源中心。 

  要申請 TA的課程按「帶回」。 

 

  



三、帶回課程後，課程基本資料已自動填妥，接下來選 TA。如已確定 TA人選可直接輸入學號姓名查詢，直接按查詢則會列出至目前為止

的 TA名單。至此請注意 TA申請限制及流程如系統說明文字。 

 

 

  



四、本頁會列出學生課表(注意是否衝堂，若衝堂則送不出申請表)、前一修課學期成績(要 80分以上)，將要聘用的 TA帶回。(註：本表學生是

隨意輸入之測試名單) 

 

 



五、輸入每週工作時數(不大於學分數)、工作區間(第 X週~第 X週)，及教師聯絡電話。TA電話會顯示其於教務資訊系統中所留之電話。請

詳談工作內容後確認其意願，按存檔、送出申請。 

 

 

 

送出申請後，會出現申請表之 PDF檔，請列印出來，依流程簽章後交由 TA送至教學資源中心。 

  



 

六、在審核結果為「未處理」前，可編輯或撤件，若已處理則請親洽教學資源中心。申請審核結果由線上顯示。如期中要變更 TA，請與教

學資源中心聯繫。 

 

 

 

 


